SMERNICA
¢. 2/2019
Kosického samospravneho kraja
o verejnom obstaravani (d'alej len ,, smernica”)

z 3.4.2019

Predseda Kosického samospravneho kraja podla § 16 ods. 3 zdkona ¢. 302/2001 Z. z.
o samosprave vyssich tzemnych celkov (zdkon o samospravnych krajoch) a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon
o samospravnych krajoch”) vydava tato smernicu v nasledovnom zneni:

PRVA CAST
ZAKLADNE USTANOVENIA

ClL1
Uéel, predmet a posobnost smernice

Ucelom tejto smernice je zabezpecit jednotny postup pri priprave a realizacii
postupov zadédvania zdkaziek podla zakona ¢. 343 /2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zdkon o verejnom obstaravani”)
na dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluZzieb
pre verejného obstardvatela, ktorym je Kosicky samospravny kraj (d'alej len , KSK”)

a organizécii patriacich do zriadovatel'skej posobnosti KSK.

Predmetom tejto smernice je definovanie kompetencii, prav, povinnosti a postupov
zamestnancov funkéne zaradenych na jednotlivych organiza¢énych dtvaroch
Uradu Kogického samospravneho kraja (dalej len ,UKSK”), pricom vsetci
zamestnanci podielajici sa na priprave arealizovani zaddvania zakaziek podla
zékona o verejnom obstardvani zaddvanych KSK sa povinni postupovat podla tejto
smernice.

Tato smernica sa primerane vztahuje na zaddvanie zakaziek na dodanie tovarov,
uskuto¢nenie stavebnych préc alebo poskytnutie sluzieb, ktorych zadavanie podlieha
osobitnym pravidldam uréenym prislushym organom poskytujucim finan¢né
prostriedky na ich financovanie alebo spolufinancovanie, aj na zadavanie zakaziek
spolufinancovanych z Eurépskych strukturdlnych a investiénych fondov, pripadne
z inych programov, fondov a finané¢nych mechanizmov.



Tato smernica sa nevztahuje nazaddvanie zdkaziek, na zaddvanie ktorych sa
nevztahuje zdkon o verejnom obstaravani, to neplati, ak tato smernica ustanovuje
inak.

ClL2
Vymedzenie zakladnych pojmov

v

Zakon o verejnom obstardvani - zdkon ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani

a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Hospodéarsky subjekt - fyzicka osoba, pravnickéd osoba alebo skupina takychto osob,

ktora na trhu dodava tovary, uskutocriuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu.
Zaujemca - hospodérsky subjekt, ktory ma zaujem o tcast vo verejnom obstardvani.
Uchadzac - hospodarsky subjekt, ktory vo verejnom obstaravani predlozil ponuku.

Subdodévatel - hospodarsky subjekt, ktory uzavrie alebo uzavrel s tuspesnym
uchddzac¢om pisomnt odplatnt zmluvu na plnenie urcitej casti zakazky.

Predpokladand hodnota zdkazky - sa uréuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty

s cieflom ustanovenia postupu verejného obstaravania podla finanénych limitov
definovanych v ZVO a prislugnej vyhlaske Uradu pre verejné obstaravanie.
Predpokladand hodnota zakazky sa urcuje na zdklade udajov a informacii
o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zdkazky; ak tdaje podla druhej
vety nie st k dispozicii, ur¢i sa predpokladana hodnota zdkazky na zaklade adajov
ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym plnenim, pripravnou trhovou
konzultaciou alebo na zaklade tdajov ziskanych inym vhodnym sposobom.
Predpokladand hodnota zaSkazky musi byt platnd v c¢ase odoslania ozndmenia
o vyhlaseni verejného obstardvania alebo ozndmenia pouzitého ako vyzva na stutaz
na uverejnenie; ak sa uverejnenie takého ozndmenia nevyzaduje, predpokladana

hodnota je platna v ¢ase zacatia postupu zaddvania zakazky.

Prieskum trhu - na dcely tejto smernice sa za vykonanie prieskumu trhu s cielom

stanovenia predpokladanej hodnoty zakazky nepovaZzuje telefonicky prieskum trhu.

Plan verejného obstardvania - dokument obsahujuci planované verejné obstaravania

na kalendarny rok.

Poziadavka na vykonanie verejného obstaravania (d'alej len , poziadavka”) - podklad

k zacatiu pripravy a procesu verejného obstardvania, ktory tvori neoddelitelna
stucast dokumentacie k verejnému obstardvaniu, a ktory sa v zmysle tejto smernice

predkladd Oddeleniu verejného obstaravania UKSK v listinnej a elektronickej
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

podobe. Za obsahovt sprdvnost vyhotovenej poziadavky a stladu jej listinnej
a elektronickej podoby zodpovedé vecne prislugny organizaény ttvar UKSK.

Beznd dostupnost na trhu - tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré
e nie sd vyrdbané, doddvané, uskutocniované alebo poskytované na zaklade
$pecifickych a pre dany pripad jedine¢nych poziadaviek,
prvkov aj dodané, uskuto¢nené alebo poskytnuté a zarovern
e st spravidla v podobe, v akej sa dodavané, uskutoctiované alebo poskytované
pre verejného obstardvatel'a a obstaravatel'a, dodavané, uskuto¢nované alebo

poskytované aj pre spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu st najma
tovary, stavebné prace alebo sluzby urcené na uspokojenie beznych prevadzkovych
potrieb KSK. Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami sa najmé tovary a sluzby
spotrebného charakteru.

Elektronické trhovisko - informacny systém verejnej spravy, ktorého spravcom
je Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky, a ktory sltzi na zabezpecenie ponuky
a ndkupu tovarov alebo sluzieb bezne dostupnych na trhu, ako aj na zabezpecenie
s tym stvisiacich ¢innosti.

Centralna obstardvacia organizdcia - verejny obstardvatel, ktory poskytuje

centralizované ¢innosti vo verejnom obstardvani, a ktory moZze poskytovat

aj podporné ¢innosti vo verejnom obstaravani pre verejnych obstaravatel'ov.
Referencia - elektronicky dokument obsahujici potvrdenie o dodani tovarov,
uskuto¢neni stavebnych préac alebo poskytnuti sluzieb na zdklade zmluvy, rdmcovej

dohody alebo koncesnej zmluvy uzatvorenej podla zdkona o verejnom obstardvani.

Predkladatel poZiadavky - vecne prisluiny organizaény tatvar UKSK pozadujtci

dodanie tovarov, uskuto¢nenie stavebnych préac alebo poskytnutie sluzieb, ktory je
zodpovedny za vecnu stranku opisu predmetu zakazky, podmienok tcasti a ndvrhu
na plnenie kritérii. Predkladatelom poziadavky sa na tcely tejto smernice rozumie aj
zamestnanec prislusného organizaéného utvaru UKSK poskytujuci stcinnost pocas

realizécie daného verejného obstaravania.

Konflikt zdujmov - najmd situdcia, ak zainteresovana osoba, ktord moze ovplyvnit

vysledok alebo priebeh verejného obstardvania, ma priamy alebo nepriamy finan¢ny
zaujem, ekonomicky zaujem alebo iny osobny zdujem, ktory moZzno povazovat
za ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti v savislosti s verejnym obstaravanim.



16. Zainteresovand osoba - osoba, ktora sa podiela na priprave alebo realizacii procesu

verejného obstardvania, alebo ind osoba, ktord poskytuje verejnému obstaravatel'ovi
podpornt ¢innost vo verejnom obstardvani, a ktord sa podiela na priprave alebo
realizacii verejného obstaravania alebo osoba s rozhodovacimi pravomocami, ktora
moze ovplyvnit vysledok verejného obstardvania bez toho, aby sa nevyhnutne
podiel'ala na jeho priprave alebo realizcii.

17. Povereny zamestnanec - zamestnanec povereny zaddvanim zakazky.

CL.3
Povinnosti a zodpovednost zamestnancov

1. Povereny zamestnanec podla tejto smernice zodpoveda za stilad postupu zadavania
zékazky s platnou a ucinnou legislativou upravujacou verejné obstaravanie, najma
zakonom o verejnom obstardvani, internymi predpismi KSK a pravidlami uvedenymi
v metodickych pokynoch vydanych podla tejto smernice.

2. Povereni zamestnanci st pocas celého postupu zadavania zakazky povinni
dodrziavat zdkladné principy verejného obstardvania, ktorymi sa princip rovnakého
zaobchadzania, princip nediskrimindcie hospodarskych subjektov, princip
transparentnosti, princip proporcionality a princip hospodérnosti a efektivnosti.

3. Povereni zamestnanci st pri zadavani kazdej zdkazky podla tejto smernice povinni
postupovat s cielom dodrziavania principov vo verejnom obstardvani uvedenych
vyssie okrem iného aj tak, Ze uchovavaja a archivujua podpisané ¢estné vyhlasenia
o neexistencii konfliktu zdujmov os6b podielajacich sa na priprave a realizécii
daného verejného obstardvania ako sacast dokumenticie tykajicej sa daného
verejného obstardvania. Cestné vyhldsenie o neexistencii konfliktu zaujmov tvori
neoddelitel'nt prilohu ¢. 2 tejto smernice.

DRUHA CAST
ZADAVANIE ZAKAZIEK S PREDPOKLADANOU HODNOTOU NIZSOU
AKO 5 000 EUR BEZ DANE Z PRIDANEJ] HODNOTY

ClL4

1. Postup zadavania zdkaziek na dodanie tovarov, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzieb, ktorych predpokladana hodnota je nizsia ako 5 000 eur bez dane
z pridanej hodnoty (dalej len ,DPH”), sa realizuje prostrednictvom prislusného
organizaéného ttvaru UKSK, v ktorého vecnej posobnosti je zdkazka vzhladom na jej
vecny charakter.



2. Vedudci zamestnanec vecne prislusného organizaéného utvaru UKSK poveri
zamestnanca v jeho riadiacej posobnosti na zabezpecenie postupu zadavania zakazky
podla predchddzajuceho bodu (d'alej len , povereny zamestnanec”).

3. Povereny zamestnanec je povinny pri zadavani zakazky podla tohto clanku
postupovat tak, aby vynalozené naklady na predmet zakazky boli primerané jeho
kvalite a cene.

4. Povereny zamestnanec je povinny v rdmci zaddvania zdkazky podla tohto ¢lanku
ur¢it predpokladant hodnotu zakazky (dalej len ,PHZ”) v sulade s pravidlami
podla zédkona o verejnom obstardvani a vykona o tejto skutoc¢nosti pisomny zdznam
tak, aby bolo zabezpecené trvalé zaznamenanie sposobu a vysky jej stanovenia.
Prilohami tohto zdznamu st podklady preukazujtce sposob a vysku jej stanovenia.
Nasledne je povereny zamestnanec povinny vyhotovit c¢estné vyhlasenie podla
prilohy ¢ 1 tejto smernice, podpisané poverenym zamestnancom a vedicim
zamestnancom vecne prislusného organizaéného tutvaru UKSK a zaslat ho pred
zadanim zdkazky na odsthlasenie Oddeleniu verejného obstaravania UKSK. Bez
splnenia povinnosti podla predchadzajicej vety nemoZno pokracovat v zaddvani
predmetnej zdkazky.

5. Pri urcovani postupu zadédvania zdkazky podla tohto ¢lanku sa vychadza z
kumulativnej hodnoty zdkaziek rovnakého charakteru v priebehu kalendarneho roka
alebo pocas platnosti zmluvy.

6. Vecne prislusny organizacny utvar zabezpec¢i uchovanie a evidenciu vsetkych
vyhotovenych dokladov a dokumentov, ktoré sa tykaji zaddvania zakazky
minimélne desat rokov od uzatvorenia zmluvy, vratane dokladov preukazujacich
spravnost postupu a spdsob urcenia predpokladanej hodnoty zdkazky zadavanej
podla tohto ¢lanku smernice.

7. Povereny zamestnanec zabezpe¢i zverejnenie zmluvy na webovom sidle KSK.

TRETIA CAST
ZADAVANIE ZAKAZIEK S NiZKOU HODNOTOU

CL5

1. Podla tejto casti sa postupuje v pripade zadavania zdkazky s nizkou hodnotou
na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby
definovanou v zmysle limitov ustanovenych zdkonom o verejnom obstaravani.

2. Pri uréovani postupu zadavania zdkazky podla tohto ¢ldnku sa vychddza z
kumulativnej hodnoty zdkaziek rovnakého charakteru v priebehu kalendarneho roka
alebo pocas platnosti zmluvy.



3. Postup zadavania zakaziek podla tohto c¢lanku sa realizuje prostrednictvom
Oddelenia verejného obstardvania UKSK, a to na zaklade poziadavky vecne
prislusného organiza¢ného utvaru (dalej len ,predkladatel poziadavky”).
Poziadavka musi byt vypracovana a predlozena prostrednictvom formulara, vzor
ktorého je upraveny v metodickom pokyne vydanom podla tejto smernice.

4. Poziadavka alebo jej prilohy musia minimalne obsahovat
a) oznacenie organiza¢ného ttvaru UKSK predkladajiceho poziadavkuy,

b) podrobny opis predmetu zakazky (technickd Specifikacia, ktora tvoria
najmé plany, modely, vzorky, fotografie, ak st potrebné pre vypracovanie
ponuky),

¢) oznacenie hlavného a vedlajsieho CPV kédu,

d) predpokladant hodnotu zakazky, ak informaciou o jej vyske predkladatel
poziadavky disponuje a maximalnu hodnotu finan¢nej operacie,

e) predmet podnikania v zmysle priloh zakona ¢ 455/1991 Zb.
o zivnostenskom podnikani (Zivnostensky zdkon) a o zmene a doplneni
niektorych ~ zdkonom  vzneni  neskorSich  predpisov  (dalej
len ,Zivnostensky zakon”), resp. v zmysle § 25 ods. 3 Zivnostenského
zékona zodpovedajici obstardvanému predmetu zakazky,

f) kritéria na vyhodnotenie pontk, pravidld ich uplatnenia a pokyny
na vypracovanie ponuk,

g) poziadavky na plnenie predmetu zakazky, ktoré je potrebné zahrnat
do zmluvy s tspesnym uchddzacom, ako najmé lehota plnenia, platobné
podmienky alebo iné osobitné poziadavky, ktoré musi tspesny uchadzac
dodrziavat pri plneni svojho zavazku. Skuto¢nosti podla predchédzajacej

vety mozno nahradit ndvrhom prislusnej zmluvy,
h) ododvodnenie beznej ne/dostupnosti predmetu zakazky na trhu,

i) identifikdciu konkrétnych zamestnancov, ktorych tcast na vyhodnoteni
pontk predloZzenych pri zadavani predmetnej zdkazky predkladatel
poziadavky navrhuje.

5. Ak sa pri zadavani zdkazky stanovuja podmienky tcasti finanéného a ekonomického
postavenia alebo technickej alebo odbornej sposobilosti, je Gfast zamestnanca/ov
predkladatel'a poziadavky na vyhodnocovani pontk povinna.

6. V pripade, ak je predmet zdkazky financovany z kapitdlového rozpoctu KSK, nazov
predmetu zdkazky musi byt identicky s pomenovanim prislusného tucelového
urcenia v schvalenom rozpocte KSK.

7. Ak je predmet zdkazky spolufinancovany aj z inych zdrojov ako zrozpoétu KSK,
pricom na zadavanie zdkazky sa vztahuju osobitné pravidla, poziadavka musi
obsahovat aj odkaz na tieto pravidla. Predkladatel poziadavky je zodpovedny
za splnenie povinnosti vo vztahu k poskytovatel'om finanénych prostriedkov podla
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10.

osobitnych pravidiel, a ak plnenie tychto povinnosti ma vplyv na proces verejného
obstaravania, je povinny bezodkladne informovat povereného zamestnanca
o ich splneni.

Kompletnd poziadavka podla tejto smernice sa predkladd Oddeleniu verejného
obstardvania najneskor 45 dni pred planovanym vznikom zaviazkového vztahu.

Za technickt Specifikdciu, kvantifikaciu predmetu zdkazky, aplnost dokumentécie
pre spracovanie podkladov, zdoévodnenie beznej ne/dostupnosti predmetu zédkazky,
vecni apravnu pripravenost pre realizdciu predmetu zakazky zodpoveda
predkladatel poziadavky. Udaje uvedené v opise predmetu zakazky sa nesmu
odvolavat na konkrétneho vyrobcu, vyrobny postup, obchodné oznacenie, patent,
typ, oblast alebo miesto povodu alebo vyroby, ak by tym dochadzalo
k znevyhodneniu alebo k vyldceniu urcitych zaujemcov alebo tovarov,
ak si to nevyzaduje predmet zakazky. Takyto odkaz mozno pouzit len vtedy,
ak nemoZzno opisat predmet zdkazky podla odseku 4 dostatocne presne

i

a zrozumitel'ne a takyto odkaz musi byt doplneny slovami , alebo ekvivalentny”.

V pripade, ak poZiadavka na vykonanie verejného obstaravania nebude obsahovat
opis predmetu zakazky alebo niektort z informécii podla ods. 4 tohto c¢lanku,
Oddelenie verejného obstardvania poziada predkladatela poziadavky o jej doplnenie.
Do predlozenia pozadovanych dokladov, resp. doplnenia poZziadavky v podobe
stladnej so zakonom o verejnom obstardvani a touto smernicou nemozno pokracovat
v procese verejného obstaravania.

CL6
Predpokladana hodnota zikazky

Zamestnanec povereny zadavanim zdkazky uréi predpokladantt hodnotu zdkazky
(dalej len ,PHZ”) vsulade spravidlami podla zdkona o verejnom obstaravani
avykond o tejto skuto¢nosti pisomny zaznam tak, aby bolo zabezpecené trvalé
zaznamenanie sposobu a vysky jej stanovenia. Prilohami tohto zdznamu st podklady
preukazujtice sposob a vysku jej stanovenia.

Ak sa za acfelom stanovenia PHZ postupuje prieskumom trhu s pozadovanym
plnenim zaslanim vyzvy hospodéarskym subjektom, musia byt vsetky dostupné
podklady (opis predmetu zakazky, ako aj dalsie tudaje a podklady potrebné na
vypracovanie relevantnej ponuky predlozenej v prieskume trhu) savisiace
s predmetom zdkazky zaslané hospodarskemu subjektu oslovenému v prieskume
trhu.

Postup podla predchadzajiceho bodu vykonava povereny zamestnanec Oddelenia
verejného obstaravania v pripade zadavania zékazky UKSK.

CL7
Vyzva na predkladanie ponak



1. Povereny zamestnanec zverejni vyzvu na predkladanie ponik na predmet
zédkazky na webovom sidle KSK. Bezodkladne po zverejneni vyzvy podla
predchadzajtcej vety zasle vyzvu minimélne trom potencidlnym hospodarskym
subjektom, ktori st opravneni dodat predmet zdkazky. Vyzvu na predloZenie
ponuky mozno zaslat pisomne alebo elektronicky alebo inym vhodnym spésobom.

V prislusnej ¢asti webového sidla KSK povereny zamestnanec zabezpeci zverejnenie
Vyzvy na predkladanie pontk, ktora bude obsahovat minimélne nasledujtce adaje a
dokumenty:
a) oznacenie verejného obstaravatela realizujuceho proces verejného
obstardvania;
b) nazov predmetu zakazky;
c) vysku predpokladanej hodnoty zédkazky, ak relevantné;
d) oznacenie, ¢i ide o zdkazku na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych
préc alebo poskytnutie sluzby;
e) podmienky ucasti, ak sa uplatriuji, vratane opisu predmetu zakazky,
navrhu zmluvy, ktord ma byt uzatvorend ako vysledok verejného
obstaravania, pripadne dalsich dokumentov nevyhnutnych na

vypracovanie ponuky potencidlnym uchadzacom,

Komunikacia pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou, vratane odosielania vyzvy
na predkladanie pontk najmenej trom vybranym hospodédrskym subjektom
v pripade zad4vania zakazky, ktorej hodnota sa rovna alebo je vysSia ako 50 %
hodnoty finan¢énych limitov stanovenych zdkonom o verejnom obstardvani pre
zakazky s nizkou hodnotou na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzieb, bude prebiehat listinne (prostrednictvom posty, iného
dorucovatel'a, osobne) alebo prostrednictvom elektronického systému alebo inym
vhodnym spdsobom.

Komunikacia pri zaddvani zédkaziek s nizkou hodnotou, vratane odosielania vyzvy
na predkladanie pontk najmenej trom potencidlnym hospodarskym subjektom
v pripade zadavania zakazky, ktorej hodnota je nizsia ako 50 % hodnoty finan¢nych
limitov stanovenych zdkonom o verejnom obstardvani pre zakazky s nizkou
hodnotou na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie
sluZieb, bude prebiehat elektronicky, prostrednictvom emailu alebo prostrednictvom
elektronického systému alebo inym vhodnym spdsobom.

Opis predmetu zakazky a d'alsie informacie stuvisiace s plnenim predmetu zékazky
musia byt uvedené vo vyzve na predkladanie ponuk tak, aby boli potencidlni
uchéddzaci schopni vypracovat relevantné a vzajomne porovnatelné cenové ponuky.

Pri urceni lehoty na predkladanie pontik sa prihliada na zloZitost a povahu predmetu
zékazky, pripadnt obhliadku miesta plnenia a ¢as potrebny na vypracovanie pontuk.



V odévodnenych pripadoch moZno upustit od pravidiel upravujicich postup
zadavania zdkazky podla tohto ¢lanku?.

CL. 8
Vyhodnotenie ponuk

Po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk pristpi povereny zamestnanec
a predkladatel poziadavky, ak to vyplyva ztejto smernice, k vyhodnoteniu
predloZenych pontk. Ak sa pri zadavani zakazky stanovili podmienky wcasti
finan¢ného a ekonomického postavenia alebo technickej alebo odbornej spdsobilosti,
je ucast minimédlne jedného zamestnanca predkladatela poziadavky na
vyhodnocovani pontk povinnd. Zamestnanci s prdvom vyhodnocovat ponuky musia
mat odborné vzdelanie alebo prax v oblasti predmetu zakazky.

Pri vyhodnocovani pontk sa posudzuje ne/splnenie poZiadaviek na predmet
zékazky a splnenie podmienok tcasti, ak sa vyzadovali, sa vyhodnocuje vo vztahu
k uchadzacovi, ktorého ponuka sa umiestnila na prvom mieste po uplatneni kritérii
stanovenych na vyhodnotenie pontk.

Ak je to pre vyhodnotenie predlozenej ponuky potrebné, povereny zamestnanec
poziada uchadzaca o poskytnutie vysvetlenia vo vztahu k nim predloZenej ponuke
v lehote nie kratsej ako pat pracovnych dni v pripade zaddvania zédkaziek s nizkou
hodnotou podla ¢l. 7 bodu 3 tejto smernice.

Ak je to pre vyhodnotenie predlozenej ponuky potrebné, povereny zamestnanec
poziada uchddzaca o poskytnutie vysvetlenia vo vztahu k nim predloZenej ponuke
v lehote nie kratsej ako dva pracovné dni v pripade zadavania zdkaziek s nizkou
hodnotou podla ¢l. 7 bodu 4 tejto smernice.

Z priebehu vyhodnotenia pontik sa vyhotovuje pisomnda zapisnica, ktord obsahuje
najmd oznacenie zamestnancov, ktori vyhodnocovali ponuky, ozna¢enie uchadzacov,
ktori predlozili ponuky, navrhy uchadzacov na plnenie kritérii a urcenie tispe$ného
uchadzaca.

najmd v pripadoch odévodnujacich zadavanie zakaziek postupom uzsej stitaze, rokovacim konanim so zverejnenim,
stutaznym dialégom, priamym rokovacim konanim alebo pouZitie ustanoveni zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani o inovativnom partnerstve (Povereny zamestnanec vyhotovi zaznam o existencii tejto skuto¢nosti, ktory
je sucastou dokumenticie zaddvania prislusnej zdkazky) alebo v pripadoch, v ktorych dochddza k uzatvoreniu
zmluvného vztahu po ukonceni postupu podla ¢l. 6 tejto smernice pri dodrzani ustanoveni zédkona o verejnom
obstaravani.



6. Po skonceni postupu podla predchddzajiceho bodu oznami povereny zamestnanec
vSetkym uchddzacom, ktorych ponuky sa vyhodnocovali, vysledok vyhodnotenia
pontk obsahujici informaciu o ich ne/uspesnosti vo verejnom obstardvani, ktory
musi obsahovat aj identifikacné tidaje tspesného uchadzaca, jeho navrh na plnenie
kritérii a struént charakteristiku dovodov prijatia ponuky tspesného uchadzaca.

CLo9
Uzavretie zmluvy

1. Povereny zamestnanec Oddelenia verejného obstardvania UKSK vyzve dspesného
uchadzacda na poskytnutie sa¢innosti pre uzavretie zmluvy.

2. Povereny zamestnanec podla predchadzajuceho bodu vykond kontrolu zhody
obsahu navrhu zmluvy predloZenej a podpisanej tispeSnym uchadza¢om s ndvrhom,
ktory bol tspesnému uchadzacovi zaslany na podpis a s ndvrhom, ktory bol sticastou
vyzvy na predkladanie pontk a sti¢astou ponuky tspesného uchddzaca.

3. Po vykonani kontroly podla predchadzajiceho bodu zasle povereny zamestnanec
Oddelenia verejného obstaravania UKSK oznamenie o vysledku vyhodnotenia pontk
spolu s navrhom zmluvy podpisanym tuspesnym uchddzacom predkladatelovi
poziadavky za tfelom vykonania dal$ich tkonov suvisiacich s uzavretim zmluvy
a splnenim povinnosti podla osobitnych predpisov. Predkladatel poZiadavky je
povinny emailom zaslat poverenému zamestnancovi informéciu o zverejneni zmluvy
spolu s hypertextovym prepojenim na zverejnentt zmluvu do dvoch pracovnych dni
od jej zverejnenia. Povinnost' predkladatela poziadavky podla osobitnych internych
aktov KSK tym nie je dotknuta.

4. Pri zad4dvani zdkaziek s nizkou hodnotou moézZe povereny zamestnanec postupovat
podla § 109 az 111 zakona o verejnom obstardvani, ak ide o dodanie tovaru alebo
poskytnutie sluzby bezne dostupného/ej na trhu. V takom pripade sa pre zadavanie
zékazky s nizkou hodnotou s vyuzitim elektronického trhoviska primerane pouziju
ustanovenia ¢lankov 5 - 8 tejto smernice.

STVRTA CAST
ZADAVANIE ZAKAZIEK S VYUZITIM ELEKTRONICKEHO TRHOVISKA

CL. 10

1. Podla tejto ¢asti sa postupuje v pripadoch zaddvania zékaziek, predmetom ktorych je
dodanie tovarov alebo poskytnutie sluzieb bezne dostupnych na trhu
s predpokladanou hodnotou zdkazky stanovenou zakonom o verejnom obstardvani
pre podlimitné zakazky.
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2 Pri uréovani postupu zaddvania zdkazky podla tohto ¢ldnku sa vychddza
kumulativnej hodnoty zékaziek rovnakého charakteru v priebehu kalendarneho roka
alebo pocas platnosti zmluvy.

ClL. 11
Poziadavka na vykonanie verejného obstaravania

1. Postup zadavania zakaziek podla tohto ¢lanku sa realizuje prostrednictvom
Oddelenia verejného obstardavania UKSK na zaklade poziadavky od vecne
prislugného organizaéného utvaru UKSK. Pre predkladanie poziadavky a naleZitosti
jej obsahu sa pouziji ustanovenia ¢l. 5 tejto smernice, pokial v tejto casti nie je
uvedené inak.

2. Kompletna poZiadavka sa predklada najneskor 45 dni pred planovanym vznikom
zavazkového vztahu.

3. Poziadavka a jej prilohy sa predkladaju v anonymizovanej podobe, ktord zabezpeci,
v stlade s pravidlami elektronického trhoviska, aby z podkladov zverejnenych
na elektronickom trhovisku nebolo mozné identifikovat verejného obstaravatela.

Cl.12
Urc¢enie PHZ

Pri ur¢eni PHZ pred zadavanim zakazky podla tejto casti sa postupuje spésobom
ustanovenym v ¢l. 6 tejto smernice.

Cl.13
Zadavanie zakaziek

1. Zakazky podla tejto casti sa zaddvaju prostrednictvom informacného systému
elektronické trhovisko.

2. Ak budu pocas procesu karantény na predmet zakazky dorucené rozpory, povereny
zamestnanec Oddelenia verejného obstardvania bezodkladne po uplynuti lehoty
na podavanie rozporov obozndmi predkladatela poziadavky s ich obsahom
a poziada ho o vyjadrenie k rozporom v lehote nie kratSej ako 3 pracovné dni.

3. Predkladatel poziadavky je povinny sa vyjadrit k podanym rozporom v urcenej
lehote. V pripade, ak predkladatel poziadavky podané rozpory na predmet zdkazky
neakceptuje, je povinny to pisomne zdovodnit.

4. Bez vyjadrenia predkladatel'a poziadavky k podanym rozporom na predmet zdkazky
nemozno v procese realizicie verejného obstaravania pokracovat.
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5. Pri urceni lehoty na predkladanie pontk zohladni povereny zamestnanec Oddelenia
verejného obstardvania povahu a zlozitost predmetu zdkazky, pricom dba
na zachovanie principov verejného obstardvania.

6. Zmluva s tspesnym uchadzacom sa uzatvara automaticky v elektronickej podobe
s pouzitim technickych a programovych prostriedkov elektronického trhoviska.

7. Pri zadavani zakazky s vyuzitim elektronického trhoviska je povereny zamestnanec
Oddelenia verejného obstardvania povinny dodrziavat aktualne a¢inné Obchodné
podmienky elektronického trhoviska.

Cl. 14
Ukony po skonéeni zadavania zakazky

1. Bezodkladne po uzavreti zmluvy odosle povereny zamestnanec Oddelenia verejného
obstardvania oznamenie o vysledku spolu s jednym pisomnym vyhotovenim zmluvy
a s protokolom o priebehu zadédvania zakazky predkladatelovi poziadavky za
tcelom splnenia povinnosti podla osobitnych predpisov.

2. Predkladatel poziadavky je povinny emailom zaslat poverenému zamestnancovi
Oddelenia verejného obstardvania informaciu o zverejneni zmluvy spolu
s hypertextovym prepojenim na zverejnenti zmluvu do dvoch pracovnych dni od jej
zverejnenia. Povinnost predkladatela poziadavky podla osobitnych internych aktov
KSK tym nie je dotknuta.

PIATA CAST
ZADAVANIE NADLIMITNYCH ZAKAZIEK A PODLIMITNYCH ZAKAZIEK
BEZ VYUZITIA ELEKTRONICKEHO TRHOVISKA

ClL. 16

1. Zadavanie podlimitnych zdkaziek bez vyuzitia elektronického trhoviska
a nadlimitnych zakaziek sa realizuje prostrednictvom Oddelenia verejného
obstardvania UKSK. Zadévanie podlimitnych zékaziek bez vyuzitia elektronického
trhoviska anadlimitnych zakaziek je mozné aj prostrednictvom externého
dodavatel'a tychto sluzieb. Ustanovenia tejto smernice tykajlice sa zodpovednosti
predkladatel'a poziadavky za opis predmetu zdkazky, ako aj d'al$ie interné akty KSK
tym nie sa dotknuté.

2. Pri zaddvani podlimitnych zé&kaziek bez vyuzitia elektronického trhoviska
anadlimitnych zakaziek sa postupuje spésobom podla zdkona o verejnom
obstaravani.
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Cl.17
Poziadavka na vykonanie verejného obstardvania a opis predmetu zakazky

Zadavanie podlimitnych zdkaziek bez vyuzitia elektronického trhoviska
anadlimitnych zdkaziek prostrednictvom Oddelenia verejného obstardvania
sa uskutoc¢riuje iba na zaklade poziadavky od prislusného organiza¢ného utvaru
UKSK.

Pre obsahové a formdlne ndleZitosti poziadavky sa pouziji ustanovenia tretej casti
tejto smernice, ak v tejto ¢asti nie je uvedené inak.

Predkladatel poziadavky uréi osobu zodpovednd za vecnt oblast pozadovaného
predmetu zékazky.

Kompletnd poZiadavka pre podlimitna zdkazku sa predkladd najneskoér 3 mesiace
pred planovanym vznikom zdvédzkového vztahu.

Kompletnd poZiadavka pre nadlimitnt zdkazku sa predklada najneskor 4 mesiace
pred planovanym vznikom zavazkového vztahu.

Poziadavka musi d’alej obsahovat ur¢enie minimélne $tyroch osob za ¢lenov komisie
na vyhodnotenie pondk a vyhodnotenie podmienok tcasti (traja clenovia ajeden
nahradnik). Clenovia komisie musia mat odbornd prax alebo odborné vzdelanie
zodpovedajice predmetu zdkazky. Predkladatel poziadavky je povinny zarover
v poziadavke urc¢it osobu, ktord bude zodpovedna za poskytnutie vysvetlenia
sataznych podkladov, pripadne inych podkladov tykajacich sa predmetu zdkazky
obsahujtcich informdcie pre vyhotovenie ponuky, na zaklade Ziadosti o vysvetlenie
dorucenych od zdujemcov v procese verejného obstaravania.

Clenovia komisie st povinni v procese verejného obstaravania aktivne vykonavat
povinnosti vyplyvajace z c¢lenstva v komisii, ktorymi st najmé& vyhodnocovanie
pontk vo vztahu k podmienkam ducasti, vo vztahu k poziadavkdm stanovenym
na predmet zdkazky a ndvrhom na plnenie stanovenych kritérii.

Cl. 18
Ukony po vyhodnoteni predlozenych ponik

Povereny  zamestnanec Oddelenia  verejného obstardvania  bezodkladne
po vyhodnoteni predlozenych pontk a uréeni poradia uchddzacov vyzve uchadzaca,
ktorého ponuka sa umiestnila na prvom mieste na poskytnutie st¢innosti pri uzavreti
zmluvy na predmet zdkazky.

Povereny zamestnanec podla predchadzajiceho bodu vykona kontrolu zhody
obsahu tuspesnym uchddzacom predloZzeného a podpisaného ndvrhu zmluvy
snavrthom zmluvy, ktory bol tspesnému uchddzacovi zaslany na podpis
a s ndvrhom zmluvy, ktory bol sticastou stutaznych podkladov a s ¢astou sttaznych
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podkladov, ak sa vsataznych podkladoch Zziadalo, aby niektord ich cast bola
stcastou zmluvy.

. Po vykonani kontroly podla predchadzajiceho odseku povereny zamestnanec
Oddelenie verejného obstaravania zasle Ozndmenie o vysledku vyhodnotenia pontk
spolu s navrhom zmluvy, podpisanym tuspesnym uchddzatom predkladatelovi
poziadavky za ac¢elom vykonania dalsich tkonov suvisiacich s uzavretim zmluvy
a splnenia povinnosti podl'a osobitnych predpisov.

. Predkladatel poziadavky zabezpeci zverejnenie zmluvy na webovom sidle KSK.

. Predkladatel poZziadavky je povinny emailom zaslat poverenému zamestnancovi
informaciu o zverejneni zmluvy spolu s hypertextovym prepojenim na zverejnent
zmluvu do dvoch pracovnych dni od jej zverejnenia. Povinnost predkladatela
poziadavky podla osobitnych internych aktov KSK tym nie je dotknuta.

SIESTA CAST

INFORMACNE POVINNOSTI VEREJNEHO OBSTARAVATET'A
K URADU PRE VEREJNE OBSTARAVANIE

CL.19
Referencia je elektronicky dokument, ktory obsahuje potvrdenie o dodani tovaru,
uskutoc¢neni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby.

Predkladatel poziadavky vyplni formular Referencia podla vzoru v prilohe tejto
smernice a odosle ju Oddeleniu verejného obstardvania do
a) 15dni odo diia skoncenia plnenia podla zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo
jej Casti, ktora splita poziadavku funkéného celku.
b) 5 dni odo dila dorucenia Ziadosti dod4vatel'a o vyhotovenie referencie, ak
1. ide o zdkazku s nizkou hodnotou,
2. ide o zakazku, na ktord sa nevztahuje tento zdkon, alebo
3. ide o opakované plnenia a ak nebola vyhotoven4 referencia podl'a pismena a).

Povereny zamestnanec Oddelenia verejného obstardvania vyhotovi referenciu
obsahujticu nalezitosti v zmysle zdkona o verejnom obstaravani najneskor do:
a) 30 dni odo dna skoncenia plnenia podla zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo
jej Casti, ktora splita poziadavku funkéného celku,
b) 10 dni odo dna dorucenia ziadosti dodavatel'a o vyhotovenie referencie, ak

1. ide o zakazku s nizkou hodnotou,

2. ide o zakazku, na ktord sa nevztahuje tento zdkon, alebo

3. ide o opakované plnenia a ak nebola vyhotovena referencia podl'a pismena a).

Na tcely splnenia povinnosti podla predchddzajiceho bodu tohto ¢lanku povereny

zamestnanec Oddelenia verejného obstardvania pouZije vzor referencie zverejnenej
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Uradom pre verejné obstardvanie na jeho webovom sidle vo forme elektronického
formuldra, pricom za vcasné splnenie tejto povinnosti sa povazuje, ak je referencia
vyhotovend a uverejnend v elektronickej podobe a spdsobom, ktory urcuje trad v
ramci funkcionality evidencie referencii v lehotach podla predchadzajiceho odseku.

5. Predkladatel poZiadavky je povinny pri vyhotoveni referencie dodrZiavat lehoty
stanovené zdkonom o verejnom obstardvani a podla bodu 2 a 3 tohto ¢lanku
smernice, nakolko Urad pre verejné obstardvanie uloZi verejnému obstaravatelovi
pokutu od 500 eur do 30 000 eur okrem iného aj v pripade, ak verejny obstaravatel
porusil povinnost jej vyhotovenia, resp. zverejnenia v lehotach stanovenych zakonom
o verejnom obstardvani.

6. Predkladatel poZiadavky vyplni Doklad o sume skuto¢ne uhradeného plnenia zo
zmluvy podla vzoru v prilohe tejto smernice a odosle ju Oddeleniu verejného
obstaravania do
a) do 45 dni odo dna skoncenia alebo zaniku zmluvy, koncesnej zmluvy alebo
ramcovej dohody,

b) ak ide ozmluvu, koncesnt zmluvu alebo ramcovi dohodu, uzatvorenu
na obdobie dlhsie ako 1 rok, vzdy aj k 15. marca kalendarneho roka za obdobie
predchadzajtceho kalendarneho roka.

Povereny zamestnanec Oddelenia verejného obstardvania je povinny zverejnit na
Urade pre verejné obstardvanie Sumu skutoéne uhradeného plnenia zo zmluvy,
koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody, vratane ich zmien, a to:
a) do 90 dni odo dmna skoncenia alebo zaniku zmluvy, koncesnej zmluvy alebo
rdmcovej dohody,
b) ak ide ozmluvu, koncesnti zmluvu alebo ramcovt dohodu, uzatvorenu
na obdobie dlhsie ako 1 rok, vzdy aj k 31. marca kalenddrneho roka za obdobie
predchadzajtceho kalendarneho roka.

6. Predkladatel poziadavky je povinny odoslat, pri verejnych obstardvaniach
vyhlasenych do 31.12.2018, Oddeleniu verejného obstaravania zoznam
subdodavatel'ov za verejné obstardvania vyhlasené , a to:

a) do 15 dni odo dna skoncenia alebo zdniku zmluvy, koncesnej zmluvy alebo
ramcovej dohody,

b) ak ide ozmluvu, koncesntt zmluvu alebo ramcova dohodu, uzatvorenu
na obdobie dlhsie ako 1 rok, vzdy aj k 15. janudru kalendarneho roka za obdobie
predchadzajtceho kalendarneho roka.

Povereny zamestnanec Oddelenia verejného obstaravania je povinny zverejnit, pri
verejnych obstaravaniach vyhlasenych do 31.12.2018, v Profile verejného obstaravatel'a
na Urade pre verejné obstardvanie zoznam subdodéavatel'ov, a to:
a) do 30 dni odo dna skoncenia alebo zaniku zmluvy, koncesnej zmluvy alebo
ramcovej dohody,

15



b) ak ide ozmluvu, koncesntt zmluvu alebo ramcovi dohodu, uzatvorenu
na obdobie dlhsie ako 1 rok, vZzdy aj k 31. janudru kalendarneho roka za obdobie
predchadzajtceho kalendarneho roka.

SIEDMA CAST
ELEKTRONICKE AUKCIE

CL 20

Pri zadavani zakaziek Oddelenim verejného obstaravania za zdklade poziadavky
predlozenej predkladatelom poziadavky podla tejto smernice sa odporica
zodpovednym zamestnancom v opodstatnenych pripadoch uplatiiovat elektronické
aukcie scielom zabezpefenia uspory finanénych prostriedkov vynakladanych
v procesoch verejného obstaravania.

Elektronicka aukcia sa nepouzije, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby a zdkazku
na uskutoc¢nenie stavebnych prac, ktorych predmetom je intelektualne plnenie a

poradie pontik nemozno zostavit automatizovanym vyhodnotenim.

Pri zadavani zdkazky Oddelenim verejného obstardvania za zdklade poziadavky
predlozenej predkladatelom poziadavky podla tejto smernice sa aplikuja

ustanovenia zakona o verejnom obstardvani o elektronickej aukcii.

OSMA CAST
CENTRALIZACIA PROCESOV VEREJNEHO OBSTARAVANIA

CL 21

Pri zaddvani zakaziek organizaciami patriacimi do zriad'ovatel'skej pésobnosti KSK
podla tejto smernice sa odporaca postupné zavedenie centralizacie procesov
verejného obstardvania scielom zniZovania ndkladov pri obstardvani tovarov,

sluZzieb a stavebnych prac.
Centralizdciu procesov verejného obstaravania bude vykonavat centrdlna

obstaravacia organizacia, a to UKSK alebo organizacia na to poverend KSK, teda

organizécia patriaca do zriad ovatel'skej posobnosti KSK.
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Centralizacia procesov verejného obstardvania sa bude vykonavat na zédklade zmlav
uzatvorenych medzi Centralnou obstardvacou organizaciou a organizaciami
patriacimi do zriad'ovatel'skej posobnosti KSK a v zmysle podmienok ustanovenych
metodickym pokynom vydanym KSK upravujtcim podmienky centralizacie.

Pri zadavani zédkaziek v rdmci centralizacie procesov verejného obstardvania sa

primerane aplikuji ustanovenia tejto smernice.

Centralizacia procesov verejného obstardvania sa nebude vztahovat na zakazky
snizkou hodnotou nadodanie potravin. Centralizdcia procesov verejného
obstardvania sa rovnako nebude vztahovat na zakazky zaddvané Spravou ciest
Kosického samospravneho kraja, Ostrovského 1, 040 01 KoSice, zdkazky zad4vané
Uradom Kosického samospravneho kraja, Namestie Maraténu mieru 1, 042 66 Kosice
a taktiez zakazky financované z Eurdpskych strukturdlnych a investi¢nych fondov,

pripadne inych fondov.

Z centralizécie procesov verejného obstaravania realizovanej na zdklade zmlav
uzatvorenych medzi centrdlnou obstardvacou organizaciou a organizaciami
patriacimi do zriad'ovatel'skej posobnosti KSK a metodického pokynu vydaného KSK
je v odovodnenych pripadoch opravneny udelit vynimku predseda KSK alebo nim

poverena osoba.

DEVIATA CAST
SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Cl. 22
Spolo¢né ustanovenia

Postup zadédvania zdkaziek podla tejto smernice moéze byt na zaklade suhlasu
riaditefa UKSK alebo nim poverenej osoby vykonany aj prostrednictvom iného
organizacného utvaru. Vtakom pripade postupuje zamestnanec povereny
vykonanim verejného obstaravania podla tejto smernice.

Prislusny organizacny utvar, ktory vykonal postup zadédvania zakazky podla tejto
smernice, zabezpeci evidovanie kompletnej dokumentacie z tohto postupu, ktora
uchovéva desat rokov odo diia uzatvorenia zmluvy ako vysledku procesu verejného
obstaravania; rovnopis zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy prislusny
povereny zamestnanec uchovava pocas celej doby jej trvania, resp. najmenej desat
rokov odo dna jej uzatvorenia.

Oddelenie verejného obstardvania metodicky usmeriiuje poverenych zamestnancov
pri plneni povinnosti podla tejto smernice. Za tymto tcelom vydava metodické
pokyny obsahujice minimalne naleZitosti poziadavky na vykonanie verejného
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obstaravania ainé informacie upravujice postup, formu arozsah predkladania
poziadaviek na vykonanie verejného obstardvania.

Cl. 23
Zaverec¢né ustanovenia

V pripade, ak pocas ucinnosti tejto smernice dojde k zmene vSeobecne zavdzného
pravneho predpisu upravujiuceho postup zadavania zdkaziek, maji takto zmenené

zédkonné ustanovenia prednost pred ustanoveniami tejto smernice.

Cl. 24
ZrusSovacie ustanovenie

Zrusuje sa smernica KSK ¢. 1/2017, ktorou sa upravuja postupy pri zaddvani zékaziek
vratane jej priloh a dodatkov.

Cl. 25
U¢innost

Tato smernica nadobtida Géinnost dna 1.5.2019

Ing. Rastislav Trnka
predseda KSK

Zoznam priloh:

Priloha &. 1 - Cestné vyhlasenie k zakazkam s PHZ niz$ou ako 5000 Eur bez DPH

Priloha ¢. 2 - Cestné vyhlasenie o neexistencii konfliktu zaujmov
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